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ZASTOSOWANIE ANALIZY PROCESOW
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Do kluczowych probleméw badawczych archiwistyki zaliczy¢ mozna po-
dejécie badawcze polegajace na analizie proceséw archiwotworczych. Proces
archiwotworczy zostal przez Bohdana Ryszewskiego zdefiniowany w pracy
Problemy i metody badawcze archiwistykil jako ,ciag dzialan, w wyniku kt6-
rego powstaja dokumenty, nastepuja relacje miedzy nimi i w ich wyniku
powstaje registratura, ktéra zostaje przeksztalcona w zespol archiwalny”2.
Celem opracowania archiwalnego jest zatem uchwycenie i omowienie proce-
sow archiwotworczych, a wiec wszystkich czynnikéow, w efekcie ktérych do-
szto do wytworzenia catosci archiwalnej. Jest to podej$cie nietypowe i nowa-
torskie, bowiem nie ogranicza sie do odnotowania wystepujacych rodzajow
akt, lecz bada okoliczno$ci ich powstania, szuka zwigzku przyczynowo-skut-
kowego, w wyniku ktorego uksztaltowata sie cato$¢ archiwalna. Propozycja
uktadu archiwaliow nie bedzie sztucznie nadanym uktadem, lecz odbiciem
struktury wynikajacej z analizy czynnikow archiwotwoérczych.

W odniesieniu do archiwéw rodowych przyjete podejScie badawcze deter-
minuje w ramach prowadzonych w archiwum studiéw wstepnych koniecz-
nosé zbadania najpierw rodziny, a nastepnie zarzadu débr — czynnikéw
archiwotworczych — ktore uksztattowaly zaséb archiwalny, by w kolejnym
etapie moc podjaé kwestie analizy proceséw powstatych w rezultacie ich

* Niniejsza propozycja jest wynikiem przeprowadzonej analizy proceséw archiwotwérczych
wystepujacych w Archiwum Finckensteinow przechowywanym w Archiwum Panstwowym w Olsz-
tynie [1501 j.a.] oraz Geheimes Staatsarchiv Preussischer Kulturbesitz Berlin-Dahlem [8 j.a.].

1 B. Ryszewski, Problemy i metody badawcze archiwistyki, Torun 1985, s. 83-103.

2 Tbidem, s. 89.
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dziatalnosci. Wyniki podjetej analizy postuza do podjecia kwestii opraco-
wania archiwum rodowego.

Do najwazniejszych funkcji i obowigzkéw pruskich wielkich wtascicieli
ziemskich, nalezaty — obok wtasciwego gospodarowania w majatkach — obo-
wigzki dotyczgce ludnosci, tj. organizacja i nadzor nad dzialaniem sadow,
opieka nad zyciem religijnym, zapewnienie opieki socjalnej i dostepu do
o$wiaty swoich poddanych, ktére nie byty znane szlachcie z terenu Rzeczypo-
spolitej. Oprocz obowigzkéow patrymonialnych, istnialy zobowigzania wobec
kréla i panstwa pruskiego. Wyrazaty sie one w sprawowaniu funkeji staro-
stow dziedzicznych (Erbhauptamtéw), czynnym udziale w stuzbie dyploma-
tycznej. Inng forma powinnosci wobec panstwa byta stuzba wojskowa, ktora
wykonywana z zaangazowaniem mogta zostac¢ nagrodzona.

Badanie dziejow majacych wptyw na ksztatt archiwum rodowego moz-
na przeprowadzi¢ z wykorzystaniem metody prozopograficznej, najpetniej
pozwalajacej wydoby¢ te czynniki, ktore mialy wptyw na zajmowana przez
rodzine pozycje w hierarchii spotecznej. Zwiazane sg one z czynnikami natu-
ry formalnoprawnej i spotecznej, do ktorych w szczegélnosci mozna zaliczyc:
zajmowane stanowiska i urzedy bedace réowniez zrédiem dochodéw, posiada-
ny majatek, petnione funkcje publiczne, zewnetrzne wyznaczniki prestizu
(np. rezydencje, fundacje), koligacje matzeniskie, utrwalanie dawnosci i waz-
nosci rodu, wyksztalcenie.

Zaprezentowane wyznaczniki Swiadczace o miejscu rodziny w hierarchii
spotecznej panstwa pruskiego pozwalaja nie tylko w pelni odstoni¢ wspédlne
prawidlowosci oraz mechanizmy kreowania przez pokolenia wlasnej pozycji
rodu, ale rowniez wskazujg na grupy materiatéw archiwalnych, ktére w toku
podejmowanej przez rod dziatalnosci musiaty byé wytwarzane.

Poznanie w toku studiéw wstepnych wewnetrznej struktury (organizacji)
zarzadu dobr umozliwi dokonanie analizy procesu archiwotwoérczego akt ad-
ministracyjno-gospodarczych. Na ksztalt struktury zarzgdu dobr wptywata
wielko§é oraz podstawy prawne zgromadzonego majatku. Szczegétowa struk-
tura majatkow rodowych uwarunkowana byta charakterem i rodzajem pro-
wadzonej dziatalnoSci: rolnej, przemystowej i leSnej oraz zalezna od lokaliza-
¢ji poszezegolnych dzialow zarzadu.

Przeanalizowane zagadnienia zwigzane z organizacja, wykonywanymi
funkcjami i dziatalno$cig tworeéw — rodziny i zarzadu dobr — stanowi¢ beda
punkt wyjscia do podstawowych badan, jakimi jest rekonstrukcja proceséw
archiwotworczych. W pruskich archiwach rodowych wyodrebni¢ mozna dwa
etapy procesu archiwotworczego, tj. proces aktotworezy i proces archiwiza-
cji, wystepujacy w trzech w wyodrebniajacych sie typach archiwow, tj. ar-
chiwum rodzinnym3, patrymonialnym¢* i ekonomicznym®. W kazdym z nich

3 Mozna w zaleznosci od specyfiki danego typu archiwum uzyé nazw synonimicznych:
archiwum rodzinne lub rodowe, patacowe, zamkowe.

4 W zaleznosci od specyfiki danego typu archiwum mozna uzyé nazwy: archiwum patry-
monialne lub archiwum wtadztwa zwierzchniego.

6 Mozna uzy¢ innej nazwy: archiwum ekonomiczne, gospodarcze, zarzadu débr.



Zastosowanie analizy proceséw archiwotworczych ... 501

bedzie wystepowaé odmienny proces aktotworczy, ktory kolejno sktada sie
kilku faz:

1) powstanie pojedynczych pism i relacji miedzy nimi,

2) taczenie pism i tworzenie sie relacji miedzy nimi,

3) tworzenie sie registratury.

W pierwszej fazie powstaja pojedyncze pisma (listy, dokumenty). Nastep-
nie te pojedyncze pisma (akty) taczg sie¢ w obiegu zwigzanym z funkcjonowa-
niem tworcy w wieksze cato$ci kancelaryjne lub archiwalne (listy). W trzeciej
fazie procesu aktotworczego tworzy sie registratura, jej okreslony uktad oraz
pomoce kancelaryjne stuzace ewidencji i informacji. A nastepnie w kazdym
z wymienionych typéw archiwéw mozna zrekonstruowaé drugi etap procesu
archiwotworczego — proces archiwizacji, ktory polega na selekcji materiatow
archiwalnych i opracowaniu, co moze nastepowaé¢ w réznych miejscach (regi-
straturze, archiwum podrecznym) i prowadzi do przeksztatcenia registratury
w zespol archiwalny i utworzenia z szeregu organicznie powigzanych regi-
stratur okreslonego zasobu archiwum rodowego.

W dotychczasowej literaturze archiwalnej przyjeto sie uznawac za akta
rodzinne® (rodowe, familijne) wszystkie archiwalia, przyczyna powstania
ktorych byta rodzina lub poszczegdlni jej czlonkowie. Materialy rodzinne nie
powstawaty w trakcie ustalonego procedurami procesu archiwotworczego.
Ich narastanie uzaleznione byto od aktotworcy, ktory tworzyt je wedlug indy-
widualnych zasad. Mozna w procesie tym zauwazy¢ state reguly, ktore wa-
runkowaty powstanie archiwéw rodzinnych. Wynikaly one z funkcji, jakie
pehit tworca danego archiwum.

Wobec fragmentarycznego lub szczatkowego stanu zachowania akt ro-
dzinnych, na podstawie zbadanej historii rodu wskazac¢ bedzie mozna kilka
podstawowych typow ich dziatalnoSci archiwotworcezej, do ktorych z pewno-
Scig zaliczy¢ bedzie mozna: sprawy majatkowe, funkcje publiczne, zycie towa-
rzyskie, zycie codzienne, pielegnowanie historii rodu.

Powstajace w archiwach prywatnych akta rodzinne dotyczyly dziejow
familii kolejno dziedziczacych majatki nalezace do dworu. Stanowily one
tytuty prawne, dokumenty lub uwierzytelnione odpisy i nadania lenne oraz
zwigzane z nimi przywileje, zapisy, umowy kupna- sprzedazy, ugody, testa-
menty, recesy transakcji majatkowych, jak zaciagniecie i sptata dlugéw, od-
danie w zastaw ziemi, opisy i wartosci poszczegolnych obiektéw majatko-
wych, obcigzenia podatkowe, spory majatkowe i wyroki, intercyzy i umowy
Slubne, legaty itp.

6 Kwestie terminologiczne omawiaja m.in.: P. Bankowski, Porzqgdkowanie archiwaliow
prywatnych, ,Archeion” 1951, t. 19-20, s. 194-216; H. Polaczkowna, Uwagi o porzqdkowaniu
prywatnych archiwéw familijnych, ,Archeion” 1938-1939, t. 16, s. 1-20; H. Robétka, Archiwa
prywatne w powojennej archiwistyce NRD i RFN, ,Acta Univesitatis Nicolai Copernici” 1991,
Historia, t. 25, Nauki Humanistyczno-Spoteczne, z. 236, s. 41-70; B. Ryszewski, Archiwa
i archiwalia prywatne w archiwistyce polskiej. Stan badan i postulaty badawcze, ibidem, s. 22-39;
T. Zielinska, Archiwalia prywatne. Pojecie, zakres, gromadzenie, metody opracowania, ,Arche-
ion” 1971, t. 56, s. 71-88.
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Reguly powstawania akt zwigzanych z prowadzonymi sprawami majat-
kowymi wynikaly ze stosowania unormowanych zasad ich tworzenia. Transak-
cje kupna-sprzedazy lub dzierzawy zawierano na podstawie pisemnej umowy
miedzy stronami, sporzadzonej w tylu egzemplarzach, ile stron wystepowato.

Spisana umowa kupna-sprzedazy lub dzierzawy majatku byta dokumen-
tem sensu stricto zmieniajacym istniejacy stan prawny, uwierzytelnionym
podpisami i pieczeciami (lub jednym z tych elementow) stron umowy oraz
obecnych przy jej spisywaniu swiadkéw. W momencie zawierania kontraktu,
a nawet jeszcze przed jego spisaniem, sporzadzany byt inwentarz nabywa-
nych lub wydzierzawianych débr, ktory otrzymywat nowy wtasciciel. Przeka-
zane akta stawaty sie integralng czescig jego archiwum, wokot ktérych zacze-
ly narastaé¢ nowe dokumenty prawno-majatkowe zwigzane z przejetymi do-
brami. Byty to akta nadan, umowy dzierzawne, ugody rodzinne (pacta fami-
liae), umowy powiernicze (ustanowienia zarzadu fideikomisarycznego), testa-
menty, inwentarze majatkowe opisujace dobra oraz mapy i plany przejmowa-
nych majatkow.

Zmaczny udziatl rodu w zyciu kraju przynies¢ musiat archiwum rodzinne-
mu znaczng ilo$¢é nowych typéw akt zwigzanych z wykonywaniem czynnosci
publicznych. W rozbudowanej administracji XVIII w. cztonkowie rodu zajmo-
wali stanowiska, petnili misje dyplomatyczne, prowadzili rokowania, a takze
udzielali sie¢ w wojnach, co znalez¢ musiato wyraz w aktach. Liczne kontakty
ze slynnymi osobami znajdywaly odzwierciedlenie w pamietnikach, dzienni-
kach, notatnikach czy wspomnieniach. Do kanonu mody nalezato m.in. spo-
rzadzanie dziennikéw z wypraw, zawierajacych wrazenia z podrézy, wydarze-
nia, informacje o spotkanych osobach, zaobserwowanej kulturze i obyczajo-
wosci.

Nabywanie nowych posiadtosci i sprzedawanie dotychczasowych oraz
wzrost prestizu rodziny, kariery polityczne i wojskowe — wszystko to odbijato
sie na narastajacym zasobie. Do juz istniejacych i od dawna przechowywa-
nych akt dotaczaty stopniowo nowe.

Charakterystyczne dla XIX i poczatku XX w. bylo zainteresowanie histo-
rig wtasnej rodziny, powstawaty zatem wydawnictwa zajmujace sie genealo-
gia rodow szlacheckich, hrabiowskich i ksigzecych. Cheé¢ poznania swoich
korzeni mobilizowala do tworzenia drzew genealogicznych? oraz spisywania
dziejow witasnej rodziny. Przywigzywano znaczenie do herbu rodzinnego, do
ktorego nabywato sie prawo poprzez uzyskanie nobilitacji. Dazono do ustale-
nia poczatkow rodu, przy czym tworzono czesto bajeczne historie, ktore nie-
jednokrotnie byly powielane w publikacjach genealogicznych sponsorowa-
nych przez opisywane rodziny.

7 Gothaisches Genealogisches Taschenbuch der gréflichen Hiuser, wyd. Gotha 1825-1942.
Do 1933 r. tomy ukazywaty sie co dwa lata, nastepnie corocznie. Informacje na temat wydaw-
nictwa w monografii T. Freiherrn v. Fritsch, Die Gothaischen Taschenbiicher. Hofkalender und
Almanach, Limburg — Lahn 1968.
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Odzwierciedlenie prowadzonego zycia towarzyskiego stanowily akta
zwigzane z przelomowymi wydarzeniami: chrzcinami, §lubami i Smiercia,.
W rodzinnych papierach przechowywano wiec zawiadomienia o zareczynach,
§lubach, narodzinach, wyrazy kondolencji z powodu $mierci bliskich, a takze
kalendarze i terminarze. Kolejna sfera wigze sie z zyciem codziennym, ktore-
go przejawem byla narastajaca korespondencja. W interesach, sprawach ma-
jatkowych oraz petnionych funkcjach politycznych korespondencje prowadzit
wlasciciel, za§ w sprawach zycia codziennego i towarzyskiego — kobiety.

Wsréod akt rodzinnych w archiwach szlachty pruskiej mozna odnalezé
tzw. materiaty genealogiczne. Do grupy tej niewatpliwie naleze¢ beda akta
rowniez i dzi§ uznawane za materiaty genealogiczne, a wiec wypisy z ksiag
parafialnych dotyczacych chrztu, §lubu czy zgonu, intercyzy i umowy Slubne,
testamenty oraz drzewa genealogiczne i historie rodéow. Zaréwno testamenty,
jak i zawierane intercyzy, umowy slubne byly podstawa zmiany stanu praw-
nego majatku szlachty. Mialy wiec rowniez wymiar prawno-majatkowy.

Proces odkladania w archiwum dokumentéw zwigzanych z gromadze-
niem majatku nastepowat juz z chwilg otrzymania nadan ziemskich. Poczat-
kowo nie mogto ono liczy¢ wiele jednostek, szacunkowo od kilku do kilkuna-
stu dokumentow. Wokot tytutow prawnych z czasem zaczeto gromadzié¢ umo-
wy kupna-sprzedazy oraz testamenty. W interesie odbiorcow lezato odpo-
wiednie zabezpieczenie nadanych tytulow prawnych éwiadczacych o stanie
posiadania. Dokumenty przechowywano najczesciej z innymi kosztownoscia-
mi i pieniedzmi w skarbcach, ktore lokowano w bezpiecznym miejscu, najcze-
$ciej w siedzibie rodziny. Dzienniki i pamietniki z podrézy zapewne groma-
dzono w masywnych skrzyniach, ktére miaty zabezpieczy¢ je przed zniszcze-
niem i zagubieniem. W takiej formie mozna je bylo bez trudu transportowad,
co tez w przypadku czestych zmian majatkowych odgrywato znaczng role.
Wraz z powstaniem nowych siedzib rozrodzonego rodu zakladane byty kolej-
ne archiwa rodzinne zawierajace intercyzy przedslubne, testamenty, doku-
menty zwigzane z pelnionymi funkcjami publicznymi. Poza aktami prawny-
mi w archiwach gromadzone byly materialy zwigzane z genealogia rodziny.

Wykonywane funkcje zwierzchnie wynikaly z odstgpienia lennikowi
przywilejow krolewskich (regalia). Jezeli wtasciciel majatku byt starosta
dziedzicznym urzedu kroélewskiego w wigekszym okregu, posiadal prawo sa-
dzenia wolnych i drobnej szlachty, prawo opieki (patronatu) nad kosciotami,
szkotami i instytucjami charytatywnymi (dobroczynnymi), jak szpitale, siero-
cince, domy dzieci i starcow. Akta, ktore powstaty w wyniku tych czynnosci,
tworzyly zazwyczaj osobne archiwum. Przechowywano je w pomieszczeniach
sadu patrymonialnego, jezeli taki byt, lub w siedzibie lennika, gdzie narasta-
ly akta rodzinne. Archiwum patrymonialne uwazano za wazne, gdyz groma-
dzito — oprocz wyrokow sadowych i akt administracji sadowej — testamenty
i umowy, ktore osadnicy oddawali na przechowanie. Bardzo czesto archiwa te
siegaja dawnych czasow, nawet czasow krzyzackich, zaleznie od daty pierw-
szego nadania majatku lub ziemi w danym okregu. Archiwum wiadzy
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zwierzchniej tworza réwniez recesy sadu patrymonialnego, rachunki ko$cio-
tow, duplikaty ksiag kosScielnych, reskrypty i zarzadzenia w sprawach woj-
skowych, policyjnych i sanitarnych.

Istniejace w panstwie pruskim specyficzne stosunki prawne i ekonomicz-
ne znalazly odbicie w formie zarzadzania i gospodarowania majatkami. Akta
poszczegdlnych dziatéw gospodarki stanowily calosci kancelaryjne i registra-
turalne, ktore po archiwizacji daly poczatek seriom archiwalnym. W archi-
wach ekonomicznych mozna wyodrebnié nastepujace dziaty gospodarki wy-
twarzajgce odrebne serie akt: folwarczng (rolng i hodowlang), przemystowsa
(np. gorzelnie, cegielnie), leSng. Wyszczegélnione akta poszczegélnych dzia-
tow gospodarki charakteryzowaty sie odmiennym systemem obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych, wptywajacym na ksztatt zaistnialych proceséw akto-
tworezych. Powstate w wyniku tego procesu jednostki kancelaryjne i catosci
registraturalne poddawane byty nastepnie kilkuetapowemu procesowi archi-
wizacji.

W dziejach ksztattowania sie procesow archiwotworczych wystepujacych
w pruskich dobrach szlacheckich wyrézni¢é mozna trzy zasadnicze okresy.
Najstarszy model powstawania i obiegu akt administracyjno-gospodarczych,
ktory w dobrach szlachty pruskiej funkcjonowat do potowy XVIII w., rzadko
znajduje odbicie w aktach pochodzacych z dobr szlachty pruskiej. Zatem
mozna przedstawic jedynie hipotetyczny obraz wystepujacych wéwczas pro-
cesow aktotworczych. Drugi okres zwigzany jest z powstaniem sformalizowa-
nych struktur organizacyjnych, odpowiadajacych za prowadzony w imieniu
wlasciciela zarzad dobr. Trzeci zwigzany jest z powierzeniem na poczatku XX w.
zarzadu rolnym organizacjom zwigzkowym.

Czesc¢ akt tworzacych archiwum ekonomiczne moglta by¢ w pierwszym
okresie gromadzona w siedzibach dworéw jako archiwum rodzinne. W miare
rozwoju fortun szlacheckich powstawaty wyodrebnione zarzady débr z wta-
snymi budynkami administracyjno-gospodarczymi i biurami, w ktérych byty
gromadzone akta.

Czesto pewne klucze majatkéw i wydzierzawiane dobra posiadaty wtasne
archiwa gospodarcze i przesylaty tylko wyciagi lub bilanse do glownego ar-
chiwum. Te wszystkie archiwa byty zwiazane z dobrami, z ziemig, a nie
z rodem. Mogly byé wiec sprzedane i przechodzi¢ razem z rola, majgtkiem
W rece nowego nabywcy.

Przedstawiona dzieki zastosowanej analizie procesow archiwotworczych,
dokonujacych sie w trzech typach archiwum (rodzinnym, ekonomicznym
i patrymonialnym), réznorodno§é materiatu archiwalnego stawia powazny
problem stworzenia catego systemu (struktury) opisu poszczegolnych rodza-
jow dokumentacji, ktéry bytby na tyle pojemny i elastyczny, by moégt pomie-
$ci¢ wszystkie wystepujace grupy materiatow archiwalnych.

Przedmiotem opracowania jest we wspoélczesnej archiwistyce zespot ar-
chiwalny. Jak wiadomo, w tradycyjnej archiwistyce opracowanie moze miec
zakres podstawowy, kiedy zespot zostaje uporzadkowany i zinwentaryzowa-
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ny, i zakres szczegotowy, kiedy sporzadzane sg dodatkowe pomoce archiwalne
o wiekszej niz inwentarz glebi informacyjnej8. Problem opracowania zespo-
16w rodzinno-majatkowych wynika z wystepowania w nich kilku ustrojowo
odrebnych czynnikéw archiwotwoérczych, prowadzacych jednak czesto do
uksztaltowania wielozespotowej struktury stanowigcej zaséb archiwum histo-
rycznego?. O jej integralnosci zespolowej decyduja najczesciej czynniki rodo-
we warunkujace powstanie pozostatych czynnikow archiwotworczych.

W wyniku dziatalnos$ci ekonomicznej rodu powstawaty rozlegte komplek-
sy dobr, kluczy, folwarkéw, ktorych administracje przejmowaty ustanowione
przez wtascicieli zarzady dobr. W zalezno$ci od formy prawnej powotanego
zarzadu na jego czele stal ustanowiony administrator (umocowany do repre-
zentacji 1 zaciggania zobowigzan finansowych) badz wtasciciel jako zarzadca
powotanego fideikomisu majacego osobowo$é prawng na podstawie zawartej
umowy. Wytworzone w toku funkcjonowania zarzadu débr catosci archiwalne
posiadaja cechy zespotu archiwalnego:

1) stanowig ogét akt zgromadzonych (wytworzonych i otrzymanych
w toku wykonywania czynno$ci) przez jednego, ustrojowo odrebnego tworce,

2) odzwierciedlaja organiczny charakter wynikajacy z naturalnych
zwigzkéw zachodzacych miedzy aktamil®.

Wytworzona przez zarzad dobr zarchiwizowana calos¢ akt posiadajgca
cechy zespotu uznaé¢ mozna za zespot archiwalny. Jest to zapewne poglad
dyskusyjny, poniewaz zarzady dobr posiadajace odrebnos$¢ organizacyjna byty
podporzadkowane wtascicielowi majatku. Poglad ten wprowadza pewnag jed-
nolito§¢ metody archiwalnej do tej kategorii zespotéw i stabilizacje zasobu
archiwum rodzinno-majatkowego. Konieczne jest jednak zaznaczenie jego
odrebnosci. O integralno$ci zespotowej archiwum ekonomicznego decyduja
czynniki rodowe. Zatem mozna sadzi¢, ze rodzina formuje archiwum stano-
wigce strukture wielozespotowa, tworzac zaséb archiwum historycznego.

Wokoét ezynnikow rodowych i majatkowych narastato archiwum ksztatto-
wane w bardzo réznorodny sposéb. W archiwach powstatych pod dominuja-
cym wptywem czynnikéw rodowych gromadzono materiaty rodzinne i akta
prawno-majatkowe, materialty poszczegolnych cztonkow rodziny, zaréwno
osobiste, jak i publiczne, zwigzane z pelnionymi urzedami, funkcjami i obo-
wigzkami publicznymi. Jednocze$nie z wymienionymi grupami materiatow
narastaly akta administracyjne, rachunkowe i gospodarcze. W mniejszych
majatkach gromadzono je w samym dworze, w kancelarii wtasciciela, obok
materialow rodzinnych, prawno-majatkowych i osobistych. W wigkszych do-
brach natomiast narastaly osobno w wyodrebnionym organizacyjnie i lokalo-
wo zarzadzie dobr.

8 H. Robétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 53.

9 Wykorzystuje w tym miejscu pojecie archiwum historycznego ustalone przez Bohdana
Ryszewskiego (Problemy komputeryzacji archiwéw, Torun 1994, s. 20), o ktorym bedzie mowa
w dalszej czesci artykutu.

10 H. Robétka, B. Ryszewski, A. Tomczak, op. cit., s. 15.
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Czynniki rodowe, jako integrujace zespot rodzinno-majatkowy, nie beda
mialy zastosowania w przypadku tych zespotow, o ktorych charakterze zdecy-
dowat posiadany i zarzadzany przez jednego wilasciciela majatek. Przybywaty
do tak narastajacego archiwum ekonomicznego materiaty przejmowane dro-
ga sukcesji wraz z dobrami dziedziczonymi lub nabywanymi droga kupna.
Zwigzane byly one z dobrami, z ziemia, a nie z rodem, przechodzac wraz
z majatkiem pod zarzad nowego nabywcy. Rzadko stanowily zamkniete
i uformowane archiwalne catosci, z podzialem na jednostki (fascykuty)
o uktadzie utrwalonym w sygnaturach. W polskiej metodyce archiwalnej nie
wydziela sie z zespotéw rodzinno-majatkowych, nawet uformowanych i od-
rebnych proweniencyjnie, materiatéw nabywanych droga sukcesji lub zaku-
pu; pozostaja one w zespole, z ktorym zarchiwizowaty sie jako odrebna jego
cze$é z wlasnym pierwotnym (uformowanym) uktadem. Czynnikiem integru-
jacym zespot jest w tym przypadku majatek.

W metodyce zostato uksztaltowane przeswiadczenie o zespotowosci za-
rzadu dobr. W naszym przekonaniu o zespole mozna méwi¢ w takim przy-
padku, gdy zarzad zostat ustrojowo i organizacyjnie wyodrebniony na podsta-
wie prawnego ustanowienia administracji lub zarzadu débr (mogacego mieé
posta¢ nominacji administratora, ustanowienia zarzadu, w tym fideikomisa-
rycznego). W przypadku, gdy zarzad débr stanowit obok rodziny drugi réwno-
rzedny czynnik archiwotworczy, obie wymienione czesci archiwum — rodzin-
na i ekonomiczng — mozna traktowaé jako jeden zespol, niezaleznie od
stopnia wyodrebnienia i samodzielnosci zarzadu dobr.

Do kwestii problematycznych w zespotach rodzinno-majatkowych nalezy
kwalifikacja materiatow zwigzanych z dziatalnoscig publiczng lub Scislej
— urzedowa 0s6b nalezacych do rodziny, ktora jest tworca zespotu. W zaso-
bach archiwéw rodzinno-majatkowych znajduja sie akta urzedowe o wyraz-
nej proweniencji panstwowej, zebrane i wiaczone do archiwum rodzinnego.
Materiaty te mozna traktowac jak swoista sukcesje i pozostawi¢ w zespotach
rodzinno-majatkowych, gdzie ich obecno$é uzasadnia dtugi okres historyczny.
W kazdym przypadku jest to problem, ktéry winien byé¢ indywidualnie roz-
wazony. Jezeli bowiem we wlasciwym miejscu przechowywania akt publicz-
nych w ich ustrojowo wyodrebnionym zespole pozostata duza luka, to powin-
ny one do niego wroci¢. Argumentem przemawiajacym przeciw takiej decyzji
moga by¢é wielokrotne cytowania archiwaliow w opracowaniach, ktore w za-
sadzie uniemozliwiaja podobne scalenie. Archiwalia pochodzenia panstwowe-
go, ktore tworzone byty w toku sprawowania funkecji publicznych przez czlon-
koéw rodziny, narastaty obok akt wtasnych rodowych. Czynnikiem je integru-
jacym z zespotem byta rodzina.

Wyodrebnionym powyzej caloSciom archiwalnym mozna nadaé uktad wy-
nikajacy z analizy czynnikéw archiwotworczych, ktore wskazuja na ich réz-
norodnos¢, nie stanowig natomiast o strukturze opracowywanego zasobu ar-
chiwalnego.

Opracowujac w archiwach panstwowych archiwa rodowe, pominieto kwe-
stie zespotowosci, a zwlaszcza z wielka szkodg — kwestie archiwow historycz-
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nych, ktére automatycznie uznano za zespoty, quasi-zespoty czy zbiory. Poje-
cia ,zespo6l” i ,zbior archiwalny” w odniesieniu do tzw. archiwéw podworskich
byly stosowane synonimiczniell. Archiwa rodzinno-majatkowe nazywano
podworskimi, wskazujac na ich najistotniejsza ceche — sposéb przejmowania
ich po wojnie z dworéw, choé réwnie dobrze mozna byto méwié¢ o archiwach
popatacowych, podzamkowych. Obecnie termin ,archiwum podworskie” stosu-
jemy jako pojecie powstale w pewnym okresie historycznym, z zaznaczeniem
jego umownosci poprzez cudzystéwl2. | Zbiory podworskie” archiwéw panstwo-
wych utworzyty jedng grupe zespolowg — archiwa rodzinno-majatkowe.

Wszystkie zespoly rodzinno-majatkowe uporzadkowane zostaly zgodnie
ze schematem uktadu akt ,,podworskich”, ustalonym na konferencji archiwal-
nej w Warszawie w listopadzie 1952 r., a wprowadzony pismem okélnym
Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych nr 19 z dnia 18 maja 1953 r. do
instrukeji o porzadkowaniu archiwéw podworskich. Schemat przedstawia
rzeczowa klasyfikacje akt, stad struktura archiwalna ,zespotu podworskiego”
ujeta zostala w szeSciu dziatach: I. Akta dotyczace organizacji kancelarii;
II. Akta prawno-majatkowe; III. Akta administracyjno-gospodarcze; IV. Akta
osobiste i rodzinne; V. Akta czynnosci publicznych i zwierzchnich; VI. Zbiory.

W obrebie dziatu akta zgrupowane zostaly rzeczowo i chronologicznie
wedlug zagadnien tematycznych. W ten sposob uksztattowana struktura
znalazla odzwierciedlenie w systemie sygnatur, oznaczajac: XXV — grupe
»zbiorow podworskich”, 6 — numer kolejny zespotu w grupie (Zbiér akt pod-
worskich rodzin Finckensteinéw), I — dzial rzeczowy zespotu (akta dotyczace
organizacji kancelarii), 1 — numer kolejny woluminu w dziale (w ramach
kazdego dziatu wystepuje odrebny numerus curens).

Odwzorowanie schematu opracowanego na podstawie doSwiadczen naby-
tych podczas prac nad archiwaliami z terenu Rzeczypospolitej przyniosto nie
najlepsze rezultaty. Przyjety wzorzec odbiegat od swoistych cech pruskich akt
rodzinno-majatkowych, a mimo to postuzyl jako model ich porzadkowania.
Doprowadzito to do stworzenia ukladéw sprzecznych ze struktura zespotow,
ktora mozna zrekonstruowaé, badajac czynniki archiwotworcze.

Postulowana metoda analizy procesow archiwotworczych nawigzuje do
koncepcji Piotra Bankowskiego, ktéry trafnie rozwigzal problem struktury
wewnetrznej archiwéw ,podworskich”, zalecajac w 1951 r. poprzedzi¢ wiasci-
we porzadkowanie uwaznymi i dokladnymi studiami prowadzacymi do po-
znania dawnych ukladéw!3. Podkreslit niemoznosé rekonstrukeji wedtug
dawnych inwentarzy z XIX-XX w., utrudnienia zwigzane z czestymi podzia-
tami archiwow oraz podzniejsze zniszczenia. Opracowany w 1952 r. schemat

11 A, Przywuska, Akta podworskie w Wojewddzkim Archiwum Paristwowym w Olsztynie,
,2Komunikaty Mazursko-Warminskie” 1964, nr 2, s. 168-196.

12 Pojecie tzw. archiwéw podworskich zostalo zastapione przez B. Ryszewskiego we
wspomnianym weczesniej podreczniku Archiwistyka (Warszawa 1989) terminem ,archiwum
rodzinno-majatkowe”. Termin ten przyjal sie w archiwistyce polskie;j.

13 P Bankowski, op. cit., s. 199.
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porzadkowania tzw. archiwéw podworskich wprowadzal w problematyke
i zachecal, zgodnie z zasada Piotra Bankowskiego, do szukania wtasnej drogi
przy rekonstrukcji zespotow: ,[...] nie sztywna instrukcja teoretyczna, chocby
najdoskonalsza, cho¢by najbardziej przewidujaca i wzorowa, nie ona decydu-
je o praktycznym i uzytecznym rozsegregowaniu akt, ale — taka czy inna
zawarto$¢ archiwum, ktéra moze sie okazaé nieraz i skomplikowana i splata-
na, np. przez nagromadzenie w jednym zbiorze nawarstwien, ktérych skupie-
nie zostalo spowodowane wiekowymi zwigzkami familijno-prawnymi rodow,
rodzin i pojedynczych oséb. Wyodrebnienie tych samodzielnych nawarstwien
akt, wewnetrzne ich uporzadkowanie wedlug wtasnego planu, ustalenie wza-
jemnego stosunku, stopnia zalezno$ci — wszystko to moze w podanym sche-
macie pociaggnaé za soba koniecznos$é daleko idacych modyfikacji czy uzupet-
nien. Jakakolwiek jednak bedzie konstrukcja uktadu archiwaliow, zawsze
musi sie ona liczy¢ z konieczno$cig wyczerpujacego i przejrzystego rozsegre-
gowania materialu i z potrzebg Scislego rozgraniczenia tworzonych grup,
dziatéw i czeSci, powigzanych ze soba logicznie i we wtasciwej od siebie
zaleznosci”14.

Jak z tego wynika, porzadkowanie archiwaliow rodzinno-majatkowych
powinno sie opiera¢ na naturalnej, historycznie uksztalttowanej strukturze
zespotu, wynikajacej z proweniencji, zwigzku archiwaliéw z poszczegdélnymi
rodzinami i osobami, dobrami i majetnosciami. Nalezy przy tym rekonstru-
owacé uktady pierwotne, nawet fragmentarycznie zachowane, i dostosowacé do
nich uktad materialéw luznych. Schematy potrzebne do porzadkowania ma-
teriatow nie majacych uktadu pierwotnego dostosowaé nalezy do charakteru
konkretnych archiwaliow w sposob opisany powyzej. Stosowanie schematow
ramowych, zalecanych w instrukcjach lub publikacjach, nie przyniosto do-
brych rezultatéw, poniewaz doprowadzito do powstania uktadéw sprzecznych
ze struktura zespotu oraz do rozdzielenia dzialow materiatéw archiwalnych
o tej samej proweniencji. Zatem schematy ramowe moga by¢ stosowane tylko
w wyjatkowych wypadkach i zawsze wymagaja dostosowania do postaci kon-
kretnego zespotu. Zastosowana metoda porzadkowania akt musi wiec odpo-
wiada¢ specyficznym czynnikom archiwotworczym, ktore doprowadzity do
powstania catosci archiwalnej.

W pruskich archiwach rodzinno-majatkowych dziaty IV i V, obejmujace
akta osobiste i rodzinne oraz akta czynnoSci publicznych i zwierzchnich,
powinny stanowic catos¢, poniewaz wszystkie wymienione archiwalia zostaty
wytworzone w toku dziatalnosci cztonkéw rodziny, ktora byta czynnikiem je
integrujacym. Organiczng cato$¢ archiwum rodzinnego tworzyly — obok akt
zwigzanych ze sprawowaniem powierzonych (na podstawie uzyskanych przy-
wilejow) funkcji publicznych, w tym urzedowych — réwniez akta prawno-
majatkowe przyporzadkowane do dziatu II. Wszystkie wyodrebnione w spo-
s0b sztuczny archiwalia zwigzane byly z uzyskanymi przez rodzine tytutami

14 Thidem, s. 210.
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prawnymi, przywilejami nadanymi wraz z lennami. Z archiwum rodzinnym
Scisle zwigzane byly akta dotyczace organizacji kancelarii, ktore zostaty
wprowadzone do dziatu I zastosowanego schematu. Jak z tego wynika rodzi-
na byla tym czynnikiem, ktory integrowat wszystkie akta: dotyczace organi-
zacji kancelarii (dziat I), prawno-majatkowe (dziatl II), osobiste i rodzinne
(dziat III), czynnosci publicznych i zwierzchnich (dziat IV). Wynika z tego
jasno, ze bezkrytyczne stosowanie schematéw ramowych nie jest wtasciwe.
Mozna je stosowaé w wyjatkowych przypadkach, ale zawsze zgodnie z histo-
ryczng i organiczng struktura danego zespotu.

Porzadkowania przeprowadzonego w archiwach panstwowych nie mozna
uznac za w pelni zamkniete. Jego uzupetnienie mogtoby zostaé¢ przeprowadzo-
ne z uwzglednieniem proponowanej metody opracowania archiwaliéw, integru-
jacej czynniki archiwotworcze (rodzina, zarzad dobr) w pewne catosci, ktore
doprowadzity do powstania organicznych struktur catego zasobu archiwalnego.

Analiza czynnikéw archiwotworczych pozwala nadaé¢ wewnetrzng struk-
ture poprzez odtworzenie dawnego ukladu archiwaliow. Podstawowym pro-
blemem jest wyodrebnienie pewnych catosci sktadajacych sie na zaséb archi-
walny, jak ich wyrazne rozréznienie i zdefiniowanie. Potrzeba wydzielenia
w zasobie archiwalnym wiecej niz dwéch pozioméw informacyjnych, tzn. ze-
spotu i jednostki, pojawita sie w momencie prac nad polskim standardem
opisu archiwaliéw, tworzonym na potrzeby skomputeryzowanego systemu
informacyjnego. Jego autor, Bohdan Ryszewski, zaproponowat ich dziewiec:
Archiwum — A, Archiwum historyczne — H, Grupa zespotéw — G, Zespot — Z,
Podzespét — P, Seria — S, Klasa — K, Jednostka archiwalna — J, Dokument — D1:

Najwyzszym poziomem opisu zasobu archiwum rodzinno-majatkowego
jest — jak wczesniej wspomniano — archiwum historyczne, ktore w struk-
turze opisu archiwaliéw znajduje sie nad poziomem zespotu. Profesor Ry-
szewski, wprowadzajac pojecie archiwum historycznego, odnidst je do zaso-
bow archiwow niegdy$ odrebnych, samodzielnych organizacyjnie, ,ktore
wskutek réznych loséw historycznych utracity samodzielnosé i weszty w sktad
innych archiwéw”16. Utrzymujac te zalozenia, mozemy je uzupelnié¢ poprzez
odniesienie do rozproszonych archiwéw rodzinno-majatkowych pochodzacych
z réznych archiwoéw rodowych, kompleksow dobr i starostw dziedzicznych,
ktérych czynnikiem integrujacym byta rodzina i zarzad dobr. Uwzgledniajac
opisane czynniki archiwotworcze, mozna wyodrebni¢ kolejne stopnie struktu-
ry, a wiec zespoly archiwalne. Majac na uwadze specyficzne rozumienie
zespotlu archiwalnego, w przypadku archiwow rodzinno-majatkowych kieru-
jemy sie cechami zespolu i uznajemy za zespot archiwalny te catosci, ktore
posiadaja jego cechy.

Kolejnym poziomem w strukturze zasobu archiwum rodzinno-majatko-
wego bedzie seria, ktorg mozna wydzielié i okreslié na podstawie dokonanej

15 B. Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Torun 1994, s. 52.
16 Tpidem, s. 20.
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segregacji grup archiwaliéow zwigzanych z funkcjami tworcey (rodziny i zarza-
du débr) lub na podstawie wspodlnej tematyki. W archiwach rodzinno-majat-
kowych serie tworza wyszczegélnione w schemacie z 1952 r. dziaty archiwa-
liéw. Zatem bedziemy mie¢ do czynienia z nastepujacymi seriami: Archiwalia
osobiste i rodzinne, Archiwalia prawno-majatkowe, Archiwalia czynnosci pu-
blicznych i zwierzchnich, Archiwalia administracyjno-gospodarcze. W okre-
§leniu serii archiwaliéow moga by¢ pomocne zatem propozycje przedstawione
przez archiwistow badajacych archiwa prywatne, m.in. Helene Polaczkow-
nel?, Piotra Bantkkowskiegol8, Eugenie Branskal? oraz Kazimierza Kaczmar-
czyka20. Wymienione projekty nie stanowia odbicia pierwotnego uktadu zaso-
bow archiwalnych sg punktem wyjscia do porzadkowania zasobow powsta-
tych w wyniku dziatalnosci tworcow, ktorzy nie posiadali wyodrebnionej
struktury organizacyjnej lub ktorej nie jesteSmy w stanie okreslic.

Kolejnym poziomem, jaki nalezatoby uwzgledni¢ przy opisie struktury
zasobu, bedzie podseria. Poziom ten nie musi wystepowac¢ w kazdej serii.
Konieczne wydaje sie stworzenie podserii przede wszystkim w przypadku
serii archiwaliow: prawno-majatkowych, czynnosci publicznych i zwierzch-
nich, administracyjno-gospodarczych. W serii archiwaliéw prawno-majatko-
wych powinny sie znalezé dwie podserie: tytuly prawne i wlasnosci, akta
procesowe dotyczace dobr i uprawnien majatkowych. W serii archiwaliow
czynnos$ci publicznych i zwierzchnich powinny sie znalezé: akta patronackie
administracyjne, akta patronackie sporne,

akta patronackie sprawozdawczo-majatkowe, akta sadéw patrymonial-
nych dotyczace spraw niespornych, akta sadéw patrymonialnych dotyczace
spraw cywilnych, akta sadéw patrymonialnych dotyczace spraw karnych,
akta policyjne, akta wojskowe, akta komunikacyjne, akta podatkowe, akta
opieki spolecznej i ubezpieczen, akta stanu cywilnego.

W serii archiwaliow administracyjno-gospodarczych powinny sie znalezé
archiwalia: gospodarki rolnej, gospodarki hodowlane;j.

Kolejnym poziomem opisu archiwum rodzinno-majatkowego powinna
by¢ klasa, a wiec Scisle i jednoznacznie okreslona grupa rzeczowa, ktorych
liczba w kazdej podserii bedzie zréznicowana. Przyktadowo w podserii archi-
waliow czynnosci publicznych i zwierzchnich klasami moga byé: pozwy na
sady, orzeczenia sadow, odwotania, natomiast w podserii archiwaliéw admini-
stracyjno-gospodarczych klasami beda np. tabele przychodu i rozchodu,
dzienniki robocizny. W serii akt osobistych i rodzinnych mozna wymienic
klasy archiwaliow: nominacje i przywileje na urzedy, godnosci i funkcje,
archiwalia zwigzane z dzialalno$cig fundacyjna.

17 H. Polaczkéwna, op. cit., s. 1-20.

18 P Bankowski, op. cit., s. 194-216.

19 E. Branska, Porzqdkowanie archiwéw podworskich (Projekt instrukcji schematu uktadu
akt), ,Archeion” 1954, t. 22, s. 30-37.

20 K. Kaczmarczyk, Archiwa rodzinne, ich literatura i porzqdkowanie, [w:] Ksiega pamiqt-
kowa w stulecie Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciét Nauk, ,Rocznik Historyczny” 1957, t. 23,
s. 633-646.
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Kolejny poziom stanowi¢ bedg jednostki archiwalne, a wiec najmniej-
sze niepodzielne czastki zasobu posiadajace odrebng sygnature archiwalna,.

Ostatnim poziomem w strukturze zasobu archiwum rodzinno-majatko-
wego, jaki powinien zostaé¢ uwzgledniony podczas opracowania, jest pojedyn-
czy akt, dokument w sensie informacyjnym. Pojedynczym aktem, dokumen-
tem w obrebie jednej jednostki archiwalnej moze byé rowniez kilkudziesiecio-
stronicowy inwentarz débr. Zatem wazne jest zwrdcenie szczegdlnej uwagi na
osiggniecie wtasciwego poziom opisu wyczerpujacego informacje zawarta
w danym dokumencie na tyle, aby byta ona zrozumiata dla badaczy réznych
dyscyplin naukowych.

W ten sposob w ramach archiwum rodzinno-majatkowego powstanie wie-
lozespotowa struktura stanowigca zasob archiwum historycznego. W ra-
mach kazdego danego zespolu rodzinno-majatkowego zwigzanego z od-
rebnym kompleksem débr rodzinnych?! wystapi odrebny uktad serii (S), pod-
serii (PS), klas (K), jednostek archiwalnych (J) oraz dokumentéw (D).

Z przedstawionej struktury wynika, iz zasob archiwum rodzinno-majat-
kowego, skladajacy sie z réznorodnych materialéw archiwalnych, mozna
opracowacé poprzez odtworzenie wielozespotowej struktury zespoléw rodzin-
no-majatkowych uksztattowanych historycznie, bedacej wynikiem loséw wy-
tworzonych catosci archiwalnych zrekonstruowanych na postawie analizy
czynnikow archiwotworezych. Na strukture zespotu sktadajg sie wystepujace
w nim odrebne niegdy$ calosci lub czesci jakich$ calosci (wchioniete droga
sukcesji przy dziedziczeniu) lub luZniejsze grupy archiwaliow zwigzane
wspolng proweniencja, stanowiace wcezesniej fragment, szczatek czy nawet
serie czyjegos archiwum.

Wiele z tych strukturalnych czeSci zespotu bedzie mialo swdj uktad,
zwtaszcza wérod akt prawno-majatkowych. Wszystkie te wyodrebniajace sie
proweniencyjnie czesci zespotu zostalty wydzielone i traktowane w uktadzie
zespolu z poszanowaniem ich proweniencyjnej odrebnosci. W trakcie porzad-
kowania kazdej z tych czesci nalezy dazyé do odtworzenia ich pierwotnych
uktadow, jesli zachowaly sie §lady tych uktadow w sygnaturach, spisach lub
jakichkolwiek pomocach archiwalnych. Odtworzyé nalezy uktady pierwotne
nawet wtedy, gdy widoczne sg tylko we fragmencie danej czesci — wystapi
wowczas mozliwo$é uporzadkowania pozostatych akt w sposéb podobny, we-
dtug tych samych zasad ukladania. Jesli nie zachowat sie uktad pierwotny
danej czesci porzadkowanego zespotu, to nalezy ja porzadkowaé, biorac pod
uwage wyodrebniajace sie jej dziaty czy czastki, np. materialy dotyczace catej
rodziny, poszczegolnych oséb, prawno-majatkowe, dotyczace zarzadzania do-
brami, rachunkowe, gospodarcze itp. Bedzie to porzadkowane juz nie wedtug
pierwotnego uktadu, lecz wedlug schematu, ale schematu wynikajacego
z uktadu i tresci danej czesci zespotu.

21 W przypadku Finckensteinéw bedzie to: 1) Ttawa, 2) Dabréwno, 3) Szymbark, 4) Jas-
kowo.
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Czesto nie bedzie w porzadkowanym zespole rodzinno-majatkowym zad-
nych §ladéw uktadow pierwotnych. W tym przypadku stuszne bedzie dazenie
do wydzielenia w zespole tych jego strukturalnych czesci, ktore kolejno wcho-
dzity w sklad zespotu. Wystepujace w zasobie specjalne formy archiwaliow,
jak dokumenty pergaminowe, mapy, plany, ilustracje, fotografie oraz druki
zwigzane tresciowo z pozostalymi materiatami, do niedawna jednak wydzie-
lane z zespotéw, mozna pozostawié¢ w uktadzie zespotu. Niewatpliwie forma
tych materialow sktania do osobnego ich przechowywania w miejscu dla nich
przewidzianym, ale nie powinno to okresla¢ metody porzadkowania, ktora
musi by¢ jednolita i konsekwentna w odniesieniu do wszystkich archiwaliow
zespotu. Powinny one otrzymac wynikajace z przyjetego ukltadu struktural-
nego sygnatury i zostaé wlasciwie opisane, natomiast przechowywane mogag
by¢ osobno. Pomijamy w tym miejscu kwestie standardu opisu jako kwestie
na tym etapie zbyt szczegotowa.



